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Ausbildungsplatz: Kaufmann/-frau für
Büromanagement
Beschreibung
Die TH.ZINK GmbH Fenster und Türen bietet dir den idealen Start in die Welt des
Büromanagements. Wir suchen junge, motivierte Auszubildende, die ihre Karriere
im Herzen unseres Unternehmens beginnen möchten.
Ausbildungsplatz: Kaufmann/-frau für Büromanagement

Ausbildung
Was erwartet dich in deiner Ausbildung?

Als Auszubildender zum Kaufmann/zur Kauffrau für Büromanagement wirst du zum
unverzichtbaren Allrounder in unserem Büro. Du durchläufst verschiedene
Abteilungen, darunter das Rechnungswesen, den Einkauf, das Personalwesen und
den Kundenservice. Du erlernst das Organisieren und Koordinieren
bürowirtschaftlicher sowie projekt- und auftragsbezogener Abläufe. Dabei setzt du
moderne Bürokommunikationstechniken gezielt ein und wirkst bei der Planung und
Organisation von bürowirtschaftlichen Aufgaben mit.

Dein Ausbildungsziel

Dein Ziel ist es, ein Profi in der Organisation und Verwaltung zu werden. Nach der
Ausbildung bist du in der Lage, administrative und organisatorische Tätigkeiten
selbstständig zu übernehmen und effizient zu gestalten.

Warum TH.ZINK GmbH Fenster und Türen?

Wir bei TH.ZINK GmbH bieten dir eine fundierte und praxisnahe Ausbildung, die
dich auf eine erfolgreiche Karriere im Büromanagement vorbereitet. Du profitierst
von einem erfahrenen Team, das dich während deiner Ausbildung unterstützt und
fördert.

Kontakte
Wenn du in einem zukunftsorientierten Unternehmen eine fundierte Ausbildung
beginnen möchtest, sende uns deine Bewerbungsunterlagen. Wir freuen uns
darauf, mehr über dich zu erfahren und dich vielleicht bald in unserem Team
willkommen zu heißen!

Ansprechpartner: Frederik Zink

Bewerbungsformular

Bitte aktiviere JavaScript in deinem Browser, um dieses Formular fertigzustellen.

Individuelles Captcha * 
     =           

Arbeitgeber
TH. ZINK GmbH Fenster und Türen

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01. August 2026

Industrie / Gewerbe
Baugewerbe / Fensterbau

Arbeitsort
Hagener Straße 15, 29303, Bergen,
Niedersachsen, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
9. März 2026

Gültig bis
31.07.2026
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